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Capitulo |

Direccao e seus elementos

Artigo 1°
Composicao

1 - A Direccédo da Associacédo de Estudantes da Faculdade de Arquitectura da
Universidade do Porto, adiante designada por Direc¢ao, €, nos termos da Lei e
dos Estatutos, o érgédo executivo da Associacdo de Estudantes da Faculdade
de Arquitectura da Universidade do Porto, adiante designada AEFAUP.

2 - A Direccdo € composta, nos termos do Artigo 27° dos Estatutos da
AEFAUP, por um nimero impar de membros, com um limite minimo de quinze
elementos efectivos, sendo constituida por um presidente, dois vice-
presidentes, um secretario, um tesoureiro e todos os vogais coordenadores e

vogais.

Artigo 2°
Organizacao

A Direccao pode assumir por deliberacdo, um organograma especifico que,
respeitando as competéncias especificas do Presidente e Tesoureiro, atribua
competéncias de coordenacdo das actividades ou das politicas de uma
determinada area, atendendo ao Plano de Actividades e Orgcamento aprovado e

as necessidades e circunstancias pontuais da AEFAUP.
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Artigo 3°
Mandato

1 - Os elementos da Direccao exercem o seu mandato, nos termos do Artigo
16° dos Estatutos da AEFAUP, por um periodo de um ano, salvo em situagdes
que pela sua particularidade aconselhem a que seja admitido um prazo
diferente; tendo, no entanto, tal situacao de ser aprovada em Assembleia Geral
de Estudantes por maioria qualificada de dois tercos dos presentes.

2 - Os elementos da Direc¢ao exercem o seu mandato em nome e por conta da
AEFAUP e da sua A.G.E., obedecendo sempre as suas instrucées nos termos

da Lei e dos Estatutos.

Artigo 4°
Presidente

1 - Sob o Presidente da Direccéo recai, nos termos do ponto 1 do Artigo 29°
dos Estatutos da AEFAUP, a responsabilidade de assegurar toda a actividade
politica, educativa e financeira da AEFAUP;

2 - Compete ao Presidente da Direc¢do, nos termos do Artigo 33° dos Estatutos
da AEFAUP:

a) Presidir as reunides da Direccdo e assegurar a execugao das suas
deliberacoes;

b) Assegurar a representacao permanente da Direccao e da AEFAUP;

c) Usar de voto de qualidade sempre que se verificar um empate nas votacdes
da Direccéo;

3 - Compete ainda ao Presidente da Direcg¢ao garantir o bom funcionamento da
Direccao, promovendo o equilibrio do volume de responsabilidades, tarefas e

pastas entre os elementos constituintes da Direcgao.



Associagao de Estudantes da Faculdade de Arquitectura da Universidade do Porto
Regulamento Interno da Direc¢do
201212013

Artigo 5°
Vice-Presidentes

1 - Sob os vice-presidentes da Direcgao recai, nos termos do ponto 2 do Artigo
29° dos Estatutos da AEFAUP, a responsabilidade de cada um dos dois
ambitos:

a) Actividades;

b) Coordenacéo.

2 - Compete aos vice-presidentes:

a) Coadjuvar o Presidente em qualquer uma das funcdes e substitui-lo quando
nao houver possibilidade do mesmo presidir;

b) Fazer o acompanhamento de todos os departamentos da direccéo,
assegurando o desenvolvimento das suas actividades e a implementacao das
decisdes internas da Direccéo;

c) Colaborar solidariamente entre si.

Artigo 6°
Secretario

1 - Compete ao Secretario, nos termos do ponto 3 do Artigo 29° dos Estatutos
da AEFAUP, convocar e registar todas as reunides da Direc¢ao;
2 - Compete ainda ao Secretario coadjuvar Presidente, Vice-Presidentes e

Tesoureiro, bem como todos 0s vogais e vogais coordenadores.



Associagao de Estudantes da Faculdade de Arquitectura da Universidade do Porto
Regulamento Interno da Direc¢do
201212013

Artigo 7°
Tesoureiro

1 - Compete ao Tesoureiro:

a) Registar toda a actividade comercial e financeira da AEFAUP e produzir o
Relatério Anual de Contas, nos termos do ponto 4 do Artigo 29° dos Estatutos
da AEFAUP;

b) Produzir Relatérios Mensais de Contas a apresentar a Direc¢ao até dia 15
do més seguinte, a excepc¢ao do ultimo més do seu mandato, para sua
aprovacao;

c) Produzir a Candidatura aos Planos de Apoio do IPJ e respectivos relatérios
Intercalar e Final;

d) Emitir parecer sempre que a Direc¢ao o solicite.

Artigo 8°
Vogais Coordenadores

1 - Sob os vogais coordenadores recai, nos termos do ponto 5 do Artigo 29°
dos Estatutos da AEFAUP, a responsabilidade pela execugcao e cumprimento
do Plano de cada departamento.

2 - Compete aos vogais coordenadores:

a) Coordenar todas as actividades do seu departamento;

b) Coadjuvar o Vice-Presidente responsavel pelo seu departamento e substitui-
lo, quando nao houver possibilidade do mesmo presidir;

c) Garantir que as actividades planeadas para o seu departamento seréao todas
realizadas, assim como o respectivo orcamento respeitado;

d) Colaborar solidariamente com os restantes vogais coordenadores.
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Artigo 9°
Vogais

1 - Compete aos vogais:

a) Coadjuvar o vogal coordenador do seu departamento e substitui-lo, quando
nao houver possibilidade do mesmo coordenar.

b) Garantir que as actividades planeadas para o seu departamento sejam todas
realizadas, assim como o respectivo orcamento respeitado.

c) Colaborar solidariamente com os restantes vogais do seu departamento e de

outros.

Artigo 10°
Auséncias e impedimentos

Nos termos do ponto 2 do Artigo 33° dos Estatutos da AEFAUP, o Presidente é
substituido nas suas faltas e impedimentos pelo Vice-Presidente da
Coordenacéo; na falta deste, pelo Vice-Presidente das Actividades e, na falta

de qualquer um destes, pelo membro da Direccéo por si designado.

Artigo 11°
Incompatibilidades

Nos termos do ponto 2 do Artigo 17° dos Estatutos da AEFAUP, ndo é
permitida a acumulacéo de mais de um cargo efectivo, por um mesmo membro,

nos diferentes Orgados da Direccéo.

Artigo 12°
Responsabilidades

Nos termos do Artigo 34° dos Estatutos da AEFAUP, cada elemento da

Direccdo é pessoalmente responsavel pelos seus actos e solidariamente
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responsavel pelos demais actos da Direccdo, salvo quando tenha votado
vencido ou nao tenha estado presente na reunido em que tenha sido tomada a
decisao e tenha feito constar em acta a sua discordancia na primeira reuniao

ordinaria em que esteja presente.

Artigo 13°
Demissoes e rentlincias

Nos termos do artigo 35° dos Estatutos da AEFAUP:

a) Podera ser demitido um elemento da Direc¢cdo em A.G.E., por proposta da
mesma, sendo necessario o voto favoravel de maioria qualificada, de dois
tercos dos membros presentes;

b) A demissdo da maioria dos membros eleitos da Direccdo, depois de
esgotada a lista de suplentes, implica a realizacdo de novas eleicdes para a
Direccéo;

c) A demisséo do Presidente da Direccdo implica a realizacdo de eleicbes
intercalares para a Direc¢ao;

d) Verificando-se a situacao referida nas alineas a) e b) do presente artigo,
implica a elaboracao por parte da Direccao demissionaria, de um Relatério de
Actividades e Contas, referente ao periodo da sua geréncia, a apresentar a
A.G.E. para apreciacao desta, num prazo de trinta dias uteis;

e) Em caso de renuncia do Tesoureiro da Direccao, a Direcg¢ao tera de requerer
a Mesa da AG.E. uma A.G.E.E. (Assembleia Geral de Estudantes
Extraordinaria), dada a urgéncia da resolugcdo, para a apresentacdao de um
Balancete a data da renuncia e justificacdo da mesma;

f) Qualquer outra renuncia ou demissao, que nao conjunta e de mais de metade
dos membros eleitos, deve ser apresentada a A.G.E. e o cargo do membro
demitido ou que renunciou sera substituido por iniciativa do Presidente,

ratificada em reunido de Direccéo.
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Capitulo Il

Competéncias da Direccao

Seccéao | — Competéncias da Direccao e dos seus elementos

Artigo 14°
Competéncias da Direccao

1 - Nos termos do artigo 28° dos Estatutos da AEFAUP, compete a Direccéo,
nomeadamente:

a) Elaborar o Plano de Actividades e Or¢camento e apresenta-lo em A.G.E. até
trinta dias, apdés o inicio do mandato, atendendo a compatibilidade com o
calendario académico em vigor;

b) Cumprir e fazer cumprir os Estatutos da AEFAUP, as decisdes da A.G.E., os
Regulamentos Internos, os Regimentos e a demais legislacéo;

c) Administrar os bens e o patriménio da AEFAUP;

d) Coordenar e orientar todo o seu trabalho;

e) Incentivar a participacdo dos estudantes em todas as actividades
associativas, culturais, recreativas, desportivas ou de outra indole, fomentando
uma pratica estudantil de base;

f) Representar a AEFAUP em todos os actos ou em todas as instancias em que
haja de intervir;

g) Elaborar o Relatério Anual de Actividades e Contas, a apresentar na ultima
A.G.E. do mandato para votacdo e disponibilizd-lo a todos os membros no
periodo de quarenta e oito horas antecedentes;

h) Garantir que toda a documentag¢ao contabilistica se encontra disponivel e de
livre acesso e fiscalizagao por parte do Conselho Fiscal;

i) Assegurar a gestao corrente da AEFAUP no periodo compreendido entre a
data de entrega de candidaturas a Direccao e a da Tomada de Posse;

j) Elaborar e apresentar a A.G.E. o seu Regulamento Interno;

k) Propor a A.G.E. a cota anual de sécio.
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2 - Compete ainda a Direccéo:

a) Solicitar a Mesa da A.G.E. a convocacéao da Assembleia Geral com caracter
extraordinario, nos termos do artigo 22°, propondo o local, a data, a hora e a
ordem de trabalhos;

b) Solicitar ao Conselho Fiscal, sempre que se justifique, que elabore Parecer

sobre um assunto especifico.

Artigo 15°
Direitos dos elementos da Direccao

Sao direitos dos elementos da Direc¢ao, nomeadamente:

a) Participar nas reunibes e nas actividades da Direccao, exprimindo o seu
parecer em condi¢cOes de igualdade com os restantes membros da Direc¢ao;

b) Votar nas reunides em que estiver presente;

c) Ter acesso a todos os documentos e equipamentos da AEFAUP, desde que
dai ndo advenham quaisquer prejuizos a actividade da AEFAUP ou dos outros

membros da Direcgéo.

Artigo 16°
Deveres dos elementos da Direccao

Sao deveres dos elementos da Direccédo, nomeadamente:

a) Cumprir a legislacao nacional e comunitaria em vigor;

b) Cumprir os Estatutos da AEFAUP e promover o seu cumprimento;

c) Respeitar o disposto neste Regulamento Interno;

d) Exercer as fung¢des que lhe forem confiadas com honestidade, diligéncia e
especial respeito pelos seus pares, estudantes, de forma gratuita;

e) Participar activamente em toda a actividade da Direcgéo, ndo julgando por
iSSO que a sua actividade inicia e termina com a execucgao da sua funcéo;

f) Observar os Principios da AEFAUP, nomeadamente nos termos dispostos no



Associagao de Estudantes da Faculdade de Arquitectura da Universidade do Porto
Regulamento Interno da Direc¢do
201212013

Artigo 3° dos Estatutos da AEFAUP:
I) Democraticidade: capacidade, comum a todos os estudantes, de
elegerem e serem eleitos para os Orgdos Associativos, através do
sufragio secreto e universal, assim como a participacao, a organizacao e
a tomada de deciséo;
II) Independéncia: autonomia em relacdo ao Estado, aos partidos
politicos e as organizacdes religiosas.
g) Desenvolver a sua actividade tendo em vista os objectivos da AEFAUP,
entre outros, que os seus membros venham a definir:
I) Representar, a nivel interno e externo, todos os estudantes da FAUP e
defender os seus interesses;
Il) Participar em todas as questdes que digam respeito aos estudantes,
nomeadamente na emissdo de pareceres sobre a elaboracdo de
legislacao relativa ao Ensino Superior e no funcionamento e orientacao
politico-pedagdgica da FAUP e em actividades de caracter socio-escolar;
[ll) Fomentar a pratica cultural, recreativa e desportiva entre os
estudantes;
IV) Contribuir, através da prestacdo de servicos, para a melhoria de
condicdes de estudo dos estudantes;
V) Defender o bom nome e a qualidade do curso que na FAUP se
ministra;
VI) Estabelecer relagbes com outras associacées de estudantes,
organismos juvenis e outras instituicbes de interesse para a comunidade
estudantil;
VIl) Criar ou aderir a organizacbées federativas ou associativas que
contribuam para o esforco da solidariedade, unidade e ac¢ao estudantil,
desde que salvaguarde a independéncia interna.
h) Executar as deliberacées da Assembleia Geral e ndo ter actos ou assumir
comportamentos contrarios a elas;
i) Cooperar com os demais Orgdos da AEFAUP no exercicio das suas
competéncias, nomeadamente as de fiscalizacdo nos termos a acordar entre

ambos;
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j) Informar os demais elementos da Direccéo de tudo o que diga respeito a
AEFAUP;

k) Guardar sigilo sobre as matérias declaradas como confidenciais;

[) Estar informado sobre as politicas de Ensino Superior e sobre as discussdes
em curso com repercussées no Ensino Superior, e promover a informacao

sobre estes temas dos membros da AEFAUP.

Seccao Il - Administracao do patrimoénio

Artigo 17°
Gestao

1 — Toda a actividade, gestdo e patrimonio da AEFAUP sao da
responsabilidade do Presidente, devendo o Tesoureiro registar toda a
actividade financeira e comercial da AEFAUP e produzir o Relatério Anual de
Contas;

2 — Em caso de incompatibilidade do Presidente ou do Tesoureiro, ou de

ambos, a gestéo financeira é assumida pelos Vice-Presidentes.

10
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Capitulo Il

Das reunides de Direccao, sua preparacao, funcionamento e deliberacoes

Seccao | — Das Reunides da Direccao e a sua preparacao

Artigo 18°
Composicao das Reunides da Direccao

1 — As Reunides de Direccao nédo sao publicas, sendo compostas apenas por
quem obedeca ao previsto neste artigo, nao podendo estar presentes
quaisquer outras pessoas;

2 — Todos os elementos da Direccao participam nas suas Reunides, com direito
de voto;

3 — Caso se justifigue, podem ser convidados pela Direc¢do a participar nas
suas Reunides outras pessoas, sem direito a voto; participacéo cuja justificacéo
deve ser expressamente mencionada quer no convite em questao, quer na
respectiva Acta da Reuniao;

4 — Os convites mencionados nos numeros anteriores serdao efectuados em

prazo razoavel pelo Presidente da Direccéo.

Artigo 19°
Reunides da Direccao

1 — A Direccao da AEFAUP reune sempre que convocada pelo Secretario;

2 - A convocatéria sera feita com pelo menos 24 horas de antecedéncia,
através de correio electrdnico ou afixada na Sede da AEFAUP;

3 — A convocatéria podera ser feita, com uma antecedéncia inferior a 24 horas
caso a sua realizagdo tenha um caracter urgente para resolucao de situacdes
essenciais de funcionamento da AEFAUP;

4 — Os membros da Direccao deverao estar presentes em todas as reunides e

as faltas deverao estar justificadas até ao inicio da reuniao.

11
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Artigo 20°
Confidencialidade

Exceptuando as Actas e 0s seus anexos, consideram-se confidenciais as
Reunides da Direccao, bem como os apontamentos pessoais e anotagcdes dos

seus elementos, ou outros documentos de caracter expressamente interno.

Artigo 21°
Ordem de Trabalhos

1 — As Reunibes de Direccdo obedecem a Ordem de Trabalhos nos termos
deste Regulamento Interno;

2 — A Ordem de Trabalhos poderdo ser acrescentados pontos desde que
submetida a votagao no inicio da respectiva Reuniao;

3 — Os elementos da Direccao informam o Presidente, com indicacdo de
assuntos em prazo razoavel, das iniciativas em preparacdo, bem como dos
assuntos ou projectos a apresentar a Direc¢ao, tendo em vista o inicio da
respectiva tramitacdo da Ordem de Trabalhos da Reuniéo;

4 — Os documentos a submeter a apreciacdo da Direccao sao remetidos ao

Presidente da Direccéo pelo elemento proponente.

Seccao Il - Do funcionamento das Reunides da Direccao e as suas
deliberacoes

Artigo 22°
Presidente e Secretario das Reunides da Direccao

1 — Compete ao Presidente da Direcgao, ou substituto em caso de auséncia ou
impedimento, presidir a Reuniao;
2 — Compete ao Secretario ou ao seu substituto, em caso de auséncia ou

impedimento, secretariar a Reuniao.

12
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Artigo 23°
Deliberacoes

1 — A Direccao delibera validamente desde que esteja presente a maioria dos
seus elementos;

2 — As deliberacdes da Direcgao sdo tomadas por votacao ou por consenso;

3 — Dispdéem de direito a voto todos os elementos presentes da Direccéao,
gozando o Presidente de voto de qualidade, caso se verifique um empate na
votacao;

4 — Os assuntos da Direccdao da AEFAUP sao objecto de deliberacdo de
aprovacgao, de aprovacao na generalidade, de aprovagcao na especialidade, de
rejeicao, de adiamento para apreciacdo posterior, de remessa para apreciacao
mais cuidada por um ou mais dos elementos da Direccdo ou de remessa para
decisdo em A.G.E., podendo também serem retirados pelos respectivos

proponentes.

Artigo 24°
Formas de votacao

1 — Salvo disposicdo em contrario, as deliberacées sdao tomadas por voto
nominal;

2 — Nos termos da Lei, o presente Regulamento define que os elementos da
Direccéo nao podem abster-se de votar nas deliberagcées tomadas em reunides
a que estejam presentes;

3 — As deliberagdes que envolvam a apreciacdo de comportamentos ou das

qualidades de qualquer pessoa sao tomadas em escrutinio secreto.

13
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Artigo 25°
Deliberacoes e empate nas votacoes

1 — As deliberagdes sdo tomadas por maioria dos votos dos elementos
presentes na Reuni&o;

2— Em caso de empate na votacéao, o Presidente tem voto de qualidade.

Artigo 26°
Actas

1 — De cada reuniao de Direccao € lavrada pelo Secretario uma Acta que
contenha a sumula do que foi discutido e deliberado na Reunido, da qual
consta a indicacdo sobre o resultado da apreciacdo das questbes a ela
submetidas e, em especial, das deliberacées tomadas;

2 — Uma vez lavrada a Acta da Reunido, esta deve ser proposta para
aprovacao no inicio da Reunido da Direccao seguinte;

3 — Uma vez lavrada a Acta da Reunido, num prazo razoavel, esta deve ser
remetida por correio electronico a todos os elementos da Direccéo, para que
possam aprecia-la convenientemente e propor alteragoes;

4 — As Actas e as respectivas propostas de alteracdo devem ser apreciadas e
votadas na Reuniao de Direcg¢ao seguinte;

5 — Serdo anexos as Actas em Reunido de Direccdo os documentos
apresentados em Reunidao de Direccao, bem como todos os que da Reuni&o

emanarem, salvo os que por sua natureza sejam confidenciais.

Artigo 27°
Tramitacao subsequente

Compete ao Secretario promover a introducao das alteracbes na redaccgao da
Acta, quando tais altera¢des tenham sido aprovadas pela Direccdo, bem como
anexar os respectivos documentos, e, se houver, as suas alteracdes a Acta da

Reuniao.

14



Associagao de Estudantes da Faculdade de Arquitectura da Universidade do Porto
Regulamento Interno da Direc¢do
201212013

Seccao lll - Procedimentos especiais

Artigo 28°
Ratificacao pela A.G.E.

Qualquer acto que envolva aumento de despesa ou diminui¢cao de receitas face
ao Orcamento aprovado em A.G.E. podera ser remetido para nova A.G.E. para

ratificagdo, caso a Direccéo o entenda.

Artigo 29°
Parecer do Tesoureiro

1 - A Direccdo deve auscultar, sempre que necessario e sem prejuizo da
liberdade em deliberar em sentido contrario, os Pareceres do Tesoureiro.
2— O Tesoureiro deve emitir todo e qualquer Parecer proposto pela Direcg¢ao

num prazo razoavel, nunca excedendo os trés dias.

15
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Capitulo IV

Disposicdes finais

Artigo 30°
Relacao com a Lei e os Estatutos da AEFAUP

O presente Regulamento Interno subordina-se a Legislagdo Nacional e

comunitaria em vigor e aos Estatutos da AEFAUP.

Artigo 31°
Vigéncia

1 — O presente Regulamento Interno entra em vigor no dia a seguir a sua
aprovacao, nao obstante a sua necessaria aprovacao a A.G.E.;
2 — O presente Regulamento Interno caduca com a aprovagao de um novo

Regulamento Interno.

Artigo 32°
Revisao

O presente Regulamento Interno pode ser revisto total ou parcialmente, sendo

sempre necessaria a apresentacao da redaccéo final aprovada a A.G.E.

Artigo 33°
Casos Omissos

Nos casos omissos ou nos casos nao claramente previstos neste Regulamento

Interno, bem como em caso de duvida interpretativa, o procedimento a adoptar

depende de deliberagdo fundamentada da Direccéo.
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